*LET OP, mocht het systeem bij een stap vastlopen. Verwijder dan je cookies / internetgeschiedenis
of probeer het nog een keer in een incognito scherm (Google Chrome) of In Private venster

(Microsoft Edge). Te vindenvia * rechtsboven in je scherm.

Stap 1

Ga naar het dashboard contactpersoon. Dit doe je door op de knop ‘Dashboard contactpersoon’ te
klikken in de bevestigingsmail.

We wensen je veel succes met de voorbereiding en zien jouw organisatie
graag aan de start op zaterdag 15 of zondag 16 april in Rotterdam!

Sportieve groet,

Organisatie NN Marathon Rotterdam
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Stap 2

Via je dashboard kan je deelnemers uitnodigen voor de groep en/of team, klik op de knop ‘Beheer
mijn individuele startbewijzen’.

GEKOCHTE INDIVIDUELE STARTBEWIJZEN

Competitie Gebruikte plaatsen uitgenodigde plaatsen Openstaande plaatsen

NN MARATHON ROTTERDAM 1 0 4

In het geval van een team klik je op ‘Toevoegen of wijzigen van teamleden’.

GEKOCHTE TEAMS

Competitie Gebruikte plaatsen uitgenodigde plaatsen Openstaande plaatsen

TBI Business Estafette Recreant 2 ] 2

TBI Business Duo Marathon Recreant 1 1 0




Stap 3

Links bovenin kan je zien in welke afstand of in welk team je zit (als je groep aan meerdere afstanden
meedoet, zie je meerdere tabbladen). Klik rechts op het plusje om deelnemers uit te nodigen via de
e-mail. Er is ook een mogelijkheid om zelf deelnemers toe te voegen door op het personen icoontje
met het plusje te klikken.

REGISTRATIES (0/50) . ‘

Geen registraties

Stap 4
Als je iemand zelf wilt uitnodigen (via +) typ je het e-mailadres in en klik je op ‘bevestig’. Het e-
mailadres wordt dan gecontroleerd.

Verstuur uitnodiging

Je kan hier ook meerdere email adressen onder elkaar zetten om zo meerdere mensen tegelijk uit te
nodigen.

Verstuur uitnodiging

info@cpcloopdenhaag.nl
info@marathonrotterdam.nl
info@marathoneindhoven.nl




Stap 5

Om de uitnodiging daadwerkelijk te versturen, klik je daarna op ‘versturen’. Bij deze is de deelnemer
uitgenodigd.

Marathon Rotterdam

IGISTRATIES  \/crstuur uitnod ging

1/1 email adresisen) geldig

Verstuur uitnodiging

3/3 email adres(sen) geldig

info@cpcloopdenhaag.nl [}
info@marathonrotterdam.nl i
info@marathoneindhoven.nl [ ]

Annuleren Versturen

Stap 6

In het dashboard is nu te zien dat je de mail verstuurd hebt naar de deelnemer(s), de status van de
uitnodiging is dan “Aangemaakt” later zal dit kunnen veranderen in “Verstuurd”.

GEKOCHTE TEAMS
Competitie Gebruikte plaatsen uitgenodigde plaatsen Openstaande plaatsen
10 KM Loop Business Team 0

5 KM Loop Business Team

Mijn verstuurde uitnodigingen

Email Competitie

info@marathonrotterdam.nl 5 KM Loop Business Team aangemaakt 04-01-202314:19




Stap 7
De deelnemer ontvangt een e-mail op het door jouw opgegeven e-mail adres en kan via de knop in
de mail zichzelf registreren in de groep.

Congratulations!
You are invited to participate in this group: Rotterdam Marathon B.V.

By clicking on the button below, you can register yourself for this group

TIevewn
Stap 8
Zodra de deelnemer op de knop met de link heeft geklikt verandert de status naar “In behandeling”.

GEKOCHTE TEAMS

Competitie Gebruikte plaatsen uitgenodigde plaatsen Openstaande plaatsen
5 KM Loop Business Team 9

10 KM Loop Business Team 7

Mijn verstuurde uitnodigingen

Email Competitie Status DELT

info@marathonrotterdam.ni 5 KM Loop Business Team In behandeling 04-01-2023 14:19 {O i (<o) >




Stap 9

De deelnemer vult het formulier in en hoeft niet te betalen voor de registratie.

5 KM LOOP BUSINESS TEAM | WINKELWAGEN
i
|
Team registratie 178 &% TEAM:JA [}
i
| B . =
o MARATHON ROTTERDAM - roTTERDAM : - V4 [ |
= wanarion sy,
Vul hieronder je gegevens in: _
5 KM Loop Business Team £0.00
Velden met een * zijn verplicht
BEDRAG WINKELWAGEN €0.00
|
| Voornaal
1 Tussenvoegsel + Achternaam * VORIGE -

De deelnemer kan er wel voor kiezen om extra producten te kopen indien van toepassing.
Bijvoorbeeld een T-shirt of Medaille graveren, deze rekent de deelnemer dan af in het
winkelwagentje.

WINKELWAGEN

' TEAM :4A

o MARATHON ROTTERDAM -RoTTERDAM : : : Vg
MARATHON B.V.

5 KM Loop Business Team 1

[Product] Medaille graveren: Ja £7.00 1

BEDRAG WINKELWAGEN €7.00

Winkelwagen leegmaken

Let op! Zorg dat de deelnemer de registratie in een keer helemaal doorloopt en voltooid.
Als de deelnemer dit niet doet en later terug komt in het registratieoverzicht kan het zijn
dat het systeem de deelnemer laat betalen voor de inschrijving. Maak dan het
winkelwagentje leeg. Sluit de browser en open opnieuw de link in de email.



Stap 10

De registratie komt in het dashboard van de contactpersoon als voltooid te staan.

In dit dashboard kan je hierdoor precies zien hoeveel plaatsen er gebruikt, uitgenodigd en
openstaand zijn.

GEKOCHTE TEAMS

Competitie Gebruikte plaatsen uitgenodigde plaatsen Openstaande plaatsen
5 KM Loop Business Team 1 6 9

10 KM Loop Business Team o 1 7

Toevoegen nﬁwmvan teamleden

Mijn verstuurde uitnodigingen

Email Competitie Status Datum

info@marathonrotterdam.nl 5 KM Loop Business Team Voltooid 04-01-202314:19 H 0 &2 >

Stap 11

Door op je dashboard weer op de knoppen “Toevoegen of wijzigen van teamleden” of “Beheer mijn
individuele startbewijzen” te klikken, kun je per afstand de inschrijvingen bekijken, informatie
wijzigen (klik op het potloodje) of de deelnemer verwijderen (klik op de prullenbak).

Je bent verbonden bij de groep : Rotterdam Marathon B.V. Uitloggen
P
TEAM 1(2/8) |/ HE -

Achternaam Voornaam info@marathonrotterdam.nl

test test info@marathonrotterdam.nl




